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‘ Masarykovy univerzity

Zaklady prace s Informa¢nim systémem MU
Veskerécinnosti souvisejici se studiem probihaji na Masawykuniverzit pres Informa éni systém (IS MU)
NiZze najdete soubor zakladnich informaci, kter&ghotiete pi praci s 1S MU znét, pro poktdejSi aplikace

sledujte Napo¥du gimo v IS MU:
is.muni.cz—~ Napovda

1. Jak se do IS MU gihlasit?

Do IS MU se pihlasite odkudkoli na $t¢. Stati vam k tomu pouze gitac, internetove fipojeni a zadani adresy:
iS.muni.cz

Zde kliknéte naOsobni administrativa Informaéniho systému MU
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Do kolonky ,U¢o nebo prezdivka zadejte sva&JCO (4. Univerzivtnl'él'slo Osoby, pod kterym jste na MU vedeni)
a do kolonky Primarni heslo* vepiste heslo, které jste spolu €0 dostali pi zapisu. B psani hesla dejte pozor
na malé/velka pismenataskou/anglickou klavesnici!

Heslo je tajné. Nikomu ho nedavejte! Jakakoli operee provedena na zékladl zadani vasSeho hesla je
povazovana za jednoznéné autentizovanou a ma zavaznou platnost, podolrjako operace &inéné osobr
¢i pisemrg na administrativnich oddélenich fakulty a univerzity.

Chcete-li ukouit praci s IS MU, vyuzijte funkci QdhlaSenf (v pravém hornim rohu obrazovlm ) nebo
vyprete cely prohlizé (nesté&i ho zmenSit nebo jenigit na jiné stranky Internetu). Jinak prohtiaeSe heslo
.nezapomene" aifjde-li k pocitati nékdo po vas, mize pracovat pod vasi identitou.

V ptipact nefunkénosti ¢i ztraty hesla kontaktujete svého fakultniho spravce. Seznanwvspngrav pro jednotlivé
fakulty naleznete na adrese:
Is.muni.cz/spravci

2. Napowda

IS MU obsahuje podrobnou a vysiijici Napowdu pro kazdou operacifiBakychkoli problémeclitéte nejprve
Napowdu a az poté se ptejte. Ve, coipbtijete pro praci s IS MUdét, najdete v Napasde. Vyuzijte ji, prosim.
Napowda v IS MU je mnohem obsahlejSi nez tento manual.

Osobni administrativa> Napowda — Student- Zacindme s is.muni.cz jako studenti

Napowédu k prihlaSeninaleznete ve spodidsti strankys.muni.cz:
Navody— Potize s fistupem {asté dotazy a odpedi na rv)



3. Které polozky v IS MU vas budou primarré zajimat?

Sortiment operaci, kterétrbete (ipadré musite) provést prastdnictvim IS MU, se stéle rozdje. Sledujte
upozorrgni na fakulg, jaké povinnosti a do jakého terminu vam tatidd uklada. Progte si odkazy n@sobni
administrativ & a seznamte se s nimi.

M¢jte od z&atku na pardti, Ze IS je rozsahly a bude vam chvili trvat, re v #m zorientujete. Zde jsou

P ERIe

orientovat:

* Posta

* Student

* Rozvrh

*  Predméty
¢ Studium

c— Posta +| Lidé
1
Poslat dopis, Posta v IS MU, Hledani osoby, Moje Osobni stranka

T [ student

Q namky. fkousky Poznamkové bloky Registrace a zapis

- |Rozvrh . Predméty «, Studium I , Uradovna, Piijimaci fizeni
WU rozvrh. Hledani predmetd, Pronlidka sablon, Harmonogram obdobi, Rozpisy (napi. témat praci), Podani piihlasky

Studium na MU je organizovano po semestreditSivia stranek v IS MU ma vpravo nabwypis fakulty
a semestru, ve kterém se v IS zrovna nachaziteidPsikegistrujete fiednety, hledate zkusebni terminy
atd., \nujte pozornost tomu, jaky semestr nebo fakultueragblenou.

4. Rozcestnik STUDENT

e

Vénujte pozornost zejména agendam:
» Zacatek semestru: Registrace a zapisipdméti
+ Zadost o zapis do semestr(do prvniho semestru se zadost nepodava)
» ZkouSky
» E-learningové aplikace

5. Jak si registrovat predméty?

Registrace fedneta probiha pouze v omezen&asovém obdobi dle harmonogramu kazdé fakulty (eid 8).
Pomoci registrace si vybiratéepntty, které mate zajem studovat.

Student si samostatmegistruje povinné a povignvolitelné redmeéty dle nabidky oboru,fipdméty ze spoléného
fakultniho zékladugesnou vychovii volitelné grednety z nabidky celé univerzity.

Osobni administrativa» Student— Registrace a zapis> Pridat prednety...FF: Sablona— Studijni
katalog a registréni Sablony pro bakal&ké a magisterské studium vyker oboru (Spoléné prednety)

Pokud znéateifdimo kdéd gednEtu, miZete registraci provést jeho vyhledanim:
Osobni administrativa» Student— Registrace a zapis> Pridat predn@ty vloZzenim kodu



Vybér predmétu vioZenim kadd:
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FF ice kad( oddélenych mezerou. Zaédtek kddu Ize doplnit znakem %

PrF .

pfidat pfedméty zadanim jejich kodu. Stisknéte "Dohledat”, nalezené predméty se
PiF Bbulkey vwwie. Zakliknéte, co si chcete zaregistrovat (tlagitko vievo vedle kédu) a "Uloz
PdF

FSpS dmétu upfesnéte fakultu v menu vlevo. Pfi hledani se nebere ohled na velikost

ESF ddu. Za€atek kidu a znak "%’ poda vEechny vyhovujici. Pokud kdd (ndzev) nevite
CcsT iZete vyzkouget prohlédnout si Katalog pfedméta ¢i seznamy zakladnich

MEzmaromé nabizenych pfedmétd (viz napi. odkaz na manipulacni strance Registrace).

Vyberte fakultu, na které se ipdnét vyucuje, vloZzte jehokdd a kliknéte na dohledat Nabidku pednéta
naleznete v Kataloguredneta:
Osobni administrativa> Predmety — Prohlidka katalogu fedneti

Je teba si vzdy v pravém hornim rohu strargkpntrolovat vybrané studium a semestr,do kterého si chcete
prednety zaregistrovat!

INFORMACNI SYSTEM MASARYKOVY UNIVERZITY
‘ Registrace/zapis predmétu

:. Studium PiF B-BI BIMG [sem 1, rog 1]
-

(#) -1| podzim 2010 | +1
.

IS MU > Osobni administrativa > Student

Prednety, které si chcete zaregistrovat, zaS&era poté dokatite registraci kliknutim nalJlozit".

Jak postupovatipregistraci pedneti a jak registrace probih&gte v Napo¥de v IS MU:
Osobni administrativa> Napovda — Student— Registrace a zapisedneti

Kdy probiha registrace/zapis na vSech fakultacazmadte zde:
Osobni administrativa—~ Student— Registrace a zapis» BéZi registrace?— Kdy se mohu
registrovat?

6. Zapis predméti

Obecr plati, Ze pedntty, které mate bezproblémbwearegistrovany (blize v Nap& na IS MU), vam budou
v den zapisu systémem automaticky zapsany, a teredpokladu, kdyZ vyhovite podminkam stanovenym
pro predmét (prerekvizity pedmétu, kapacita fedn®tu,...). Tim vam bude fednEt zapsan/potvrzen
Nevyhovite-li podminkam, fipdmét vdm nebude zapsan. Zapis (potvrzerigdpeta probiha v obdobi zapisu
a obdobi zrén v zapisu, viz harmonogram obdobi:

Osobni administrativa> Studium— Prehled harmonograrhobdobi fakult

V piipads, Ze méate zajem or@dmnet, ktery ale nepéait mezi matéské fednety vasSeho oboru nebo je jiz napha
kapacita tohotoiedn®tu, miZzete vydujiciho pozadat @yjimku/souhlas.
Osobni administrativa> Student— Registrace a zapis> Vypsat podrobné informace

Nyni zaregistrovano nebo zapsano:
Cervené oznacené kurzy vam nebudou zapsany. Mate-li divod k zapisu, poZadejte o vyjimku/explicitni souhlas vyuéujiciho.

Potvrzeni Pozadavek Pofadi
Kod a nazev predmétu Kredity _ Pfednost Pocty
Zapis Ukoné. Ukoné. Limit
PiF:Bi9950 71 Bioetika zapsat k 2+1 kr. 22/20 mam 20711/

Predmét nelze zapsat pro pfekroéeni kapacity (limit 20, kapacita pfedmétu je vyéerpana studenty, ktefi jsou v pofadi pfed vami (limit 20, vage

Eadi 22))
IZédém o vyjimku/souhlas ]




7. Jak se zapsat do seminarnich skupin?

U nekterych redneta probihaji i tzv. cuvieni (seminge), kde si osvojite latku prezentovanou radpaskach.
ProtoZe studefitdochazejicich narpdnasky je spousta, musi se #itclo tzv. semindrnich skupin. Student se
do &chto skupin zapiSefinlasi ges:

Osobni administrativa> Student— PrihlaSovani/odhlaSovani seminarnich skupin

Vice viz Napo¥da:
Osobni administrativa> Napovda — Student- Rozvrh a seminarni skupiny

8. Kde zjistim swij rozvrh p redméta?

V&S rozvrh pednEtt naleznete zde:
Osobni administrativa> Rozvrh— Muij rozvrh

Studenti kombinovaného studia naleznou rozvrh igkawa strankach katedry/Ustavu
www.phil.muni.cz -> organizai struktura

Je mozné, Ze chteré gednety budou caso¥ kolidovat. Bohuzel kolizim nelze na FF zabranitiizodu

kombinovatelnosti obdr a volnému vybru predneta. JedinymieSenim je zvolit pouze jeden z kolidujicich
prednEtt a druhy si zapsat aZ v dalSim semestru. To plapfipad, Ze jde o povinnéipdnety.

9. Kdy zafina vyuka, prihlaSovani na zkousky, ...?
Udaje o zaatku a konci dlezitych obdobi (zgatek a konec vyuky, zkouskového obdobi, obdobirpgistraci

piredmntti, apod.) naleznete wghledu harmonogramu obdobi fakult:
Osobni administrativa> Studium— Prehled harmonograrhobdobi fakult

10. Jak se pihlasit na zkousky?
Na kazdou zkouSku je peba se phlasit ges IS MU. V momerd kdy vywiujici vypiSe zkuSebni terminy, zobrazi

se vam tato informace zde:
Osobni administrativa> Student—> Zkousky

11. Jak se zapsat do dalSiho semestru?
Pozor, toto je opravdu dilezité! Pro to, abyste postoupili do dalSiho semestruj tieba ziskat jen dostatey
pocet krediti, ale musite o zapis dejrtake v IS MU pozadat.

Osobni administrativa> Student—» Zadost o zapis do semestru

V pravém hornim rohu musitait nastavenéstudium a semestdo kterého se chcete zapsat. Terminy, kdy lze o
zapis do semestru Zadat, jsou uvedeny v harmonagfasovych obdobi. (Viz bod 9.)

Pravidla pro zapis do dal$iho semestru upraslgjeek 12, SR MU: https://is.muni.cz/auth/help/szr#szr_12

Pokud Zadost nepodate, je to chapéano tak, Ze bstiatBum ve svém oboru jizZ nemate zajem, a studiédm bude
ukonteno a to i pes to, Ze jste doséahli stanovenéhétphrediti.

O zapis do prvniho semestrupo [ijeti ke studiu neniieba Zadat, studenti jsou zapsani na zékigaledk
ptijimacihotizeni. VySe uvedené podminky jsou relevantni azppstup do dalSich semestr



12. Jak a pra pracovat s poStou (e-mailem)?

Kazdy student ma v IS MU k dispozici schranku elekické posty.
Osobni administrativa> Posta

Sledovat postu je povinnége-mailem dostavate namilezité zpravy od vedeni fakulty a ze Studijniho @eldi.
Upozorréni na novou zpravu je zobrazeno na titulni sti&MU. PoStu si také dZete stahovat na domacicftec
nebo gesnérovat do jiné stabilni schranky. Sledujte vyuZit@pacitu schranky,ippieplniné schrance vam nelze
zaslat postu. Jakou peémoucast z gidélené kvoty vasSe schranka jiz zabira, zjistite o glikaci.

Adresa uZivatél IS MU je ve tvardJCO@mail.muni.cz V piipad, Ze méate sy spolehlivy email, mZete si v IS
MU nastavit pesngrovani posty:
Osobni administrativa> PoSta— Nastaveni

O presngrovani posty a dalSim nastaveni se dozvite vice zde
Osobni administrativa> Napovda — Komunikace— PoSta

Elektronickd komunikace je na MU preferovanou foumBfi komunikaci s fakultou a zejména se studijnim
oddélenim FF pouzivejte vyhradré emailovou schranku v ISu! VZzdy uvadijte vystizny gedmét (subject)
zpravy (nepouzivejteipdmntty zpravy typu ,Dotaz", ,problém®, ;,pomoc!!!" atd.)PopiSte s&j problém¢i dotaz co
nejpresrji a pripadre pridejte i konkrétnadresu odkazy o kterém piSete, neldd predmétu. Nezapominejte se
podepsat a uvést svdi’O. Dotkéate se tak rychleji odezvy.

Pokud neznéate e-mailovou adresuiZete si ji vyhledat:
Osobni administrativa> Lidé

13. Jak pracovat s e-learningovymi aplikacemi?
Studijni materialy

» pristup k materidm je ges spravce souhbjednotlivych grednetu:
Osobni administrativa— Student— Studijni materidly— Nové dosud nrgené soubory ve studijnich
materialech

e Ze spravce soubbisi miZete stahnout jednotlivé materialy naijspocitac. Kliknutim na nadzev souboru se
vam vybrany soubor oté®. Je mozné také kliknout na nazev souboru pravgditkem mysSi a zvolit
2Ulozit cil jako..."

e soubory, které jste jigetli, jsou vpravo ozngeny ikonou=

e spravce soubdrje ¢lerén hierarchicky do slozeld, do konkrétni sloZzky se dostanete kliknutim na jej
nazev

* Vv piipact, Ze neniZete stahnoutdktery souboki nemiZete vstoupit do &které slozky, je to tim, Ze nemate
dostaténa prava (pravd@teni); @istupova prava si tizete zkontrolovat vpravoiigrzenim mysi u ikony
klice T

» ke kazdému vioZzenému souboru do IS MU se automatigkvoii txt verze pro jednoduché prohlizenpdf
verze dokumentu

Odevzdavarny

» k odevzdavani vypracovanych Ukdalouzi tzv. Odevzdavarna, tj. slozka u konkrétrprexdinttu v IS MU,
do které soubor vloZite v elektronické podob

e suij vypracovany Ukol/seminarni praci atdaete viozit do Odevzdavarny kdykolivagu vyprSenim daného
terminu

e soubory jsou v IS MU kontrolovany funkci pro vyhée@ni plagidt, proto je vic neZ vhodné dodrzovat
cita¢ni standardy a zachovavat autorskou etiku

* pokud je u pednmetu Odevzdavarna nastavend, dostanete se do mam&sSTUDENT rozkliknutimYice"
u konkrétniho pedn®tu



Testovani (Odpakdniky)

vyuZivaji se autokoreki testy slouZici k proc¥eni nadené latky i ostré testy k testovani vasich znalosti
vSechny vam fistupné testy (Odp@dniky) niZete najit nasledujici cestou:

Osobni administrativa> Student—> Odpovdniky

kliknutim na konkrétni Odp@dnik u konkrétnihoiedmétu jej otevete a niZete zait vyplhovat

vysledky testu se vam mohou objevit v poznamkovéakly pokud ditel zadal tento fiznak

sowasre miZzete/nemusite mit moznost podivat se na své speéSpatné odp@di

u testi existuje velka variabilita nastaveni, prot&nujte pozornost pokym, které jsou uvashy v Uvodu
testu, pipadré které vam sélil ugitel

Interaktivni osnova

slouZzi jako hlavni rozcestnikgdnetu

obsahuje relevantni informace kiedn®tu, sdruzuje odkazy na Studijni materialy, OdevZday,
Odpowdniky...

oshova niZe byt gitelem piaibézné aktualizovana a dopbvana

pokud je u pedngtu Interaktivni osnova zaloZend, dostanete se dwe rstranky STUDENT rozkliknutim
» Vice" u konkrétniho pedn®tu

Poznamkové bloky

Osobni administrativa> Student—> Poznamkové bloky

wcitel miZe hodnoceni Ukl test i dalSich aktivit uvagt do pozndmkovych blak

muZete tedy obdrZet hodnoceni bodové, slovni nebmhjgpmbinaci

o celkovém hodnoceni (obtiZnosti testu, dkald.) si vSak rivete udlat predstavu pohledem na statistiku
bodi z poznamkovych blak

Osobni administrativa» Student— Statistika bod z poznamkovych blék

14. Aplikace UDALOSTI

Aplikace UDALOSTI eviduje zéznamy o d&kterych udalostech vIS MU a sestavuje jejich sezna
v chronologickém piadi.

Osobni administrativa> Udalosti— Zaznamy o udalostech v ISu

Lze si nastavit zasilani upozém o udalostech na email. V s@sné dob je mozné sledovat ziny v tchto
aplikacich:

zkuSebni terminy
poznamkové bloky
znamky

studijni materialy
obecna fora
prednEtova féra
tematicka diskusni fora
blogy

hlavni vywsky
pozvanky, inzerce
tematické vyesky
dokumentovy server

Pokud jste phlaSeni v IS MU a&ekate na ufitou konkrétni udélost, nemusite opakovacitat stranku. Post
kdyZ si zapnete ,obdrZet upozém prohlizéem”. AZ se dan& udalost objevi, v prohéizea vas vyskdi z této
stranky informani okénko.

Vice informaci najdete zde:

Osobni administrativa> Udalosti— Zobrazeni udalosti v ISs» Navod zobrazovani udalosti



15. Jak si objednam piikaz studenta, revalida&ni pirelepku?

ISIC (pripadré karta studenta kombinovaného studia) je zaklagovinny identifikacni prikaz studenta
Masarykovy univerzity (nahrazuje index). SlouZigaklentifikatni prikaz, karta pro vstupy do pivacovych
studoven a &kterych &eben, pro stravovani v menze, k pouzivani kopirgskaren, vygjcky v knihovre apod.
Kartu Ize objednatiies Obchodni centrum (OC) v ISu.

Osobni administrativa> Obchodni centrum- Filozoficka— Priikaz studenta asplepky ISIC

Karta Vam bude vydana po spin nasledujicich bad

« nechéte se vyfotit u zapisu nebo dle pakpahttp://www.muni.cz/ics/services/phgto

e objednéte si kartu v OC, uhradite ji a zkontrokjgtpsani platby k objednavce;

e prectete si a ha zadni strapodepiSete seznameni s poZarnimi a iex@enimi pedpisy
http://www.phil.muni.cz/wff/home/vyveska/seznamsiidentu-s-po-a-bozp/
(Podepsany formutéodevzdate ¥ prevzeti karty. Bez tohoto formuta provedené platby nebude moci
byt karta vydana.);

e vyzvednete si kartu na studijnim oddleni, kde pro Vas bude pipravena nejdrive 14 dni od zaplaceni
(pfipsanicastky k objednavce v OC).

16. Studijni a zkuSebnirad?

Po celou dobu studia je pro vas zava3mydijni a zkuSebniirad MU. Jeho z&ni a vyklad naleznete v Napsm:
Osobni administrativa> Napovda — Student— Vyklad Studijniho a zkuSebnirédu

Univerzalrg plati, Ze neznalost zakona neomlouva, proto v&@mia zajmutéte Studijnirad podroba.

17. 1S MU mi pripada slozity, jak jej uchopit?

IS MU sice vypada, Ze je sloZity, ale je velicauitivni.
» Practéte si Napowdu Za¢indme s is.muni.cz jako student{klikejte si gitom na gislusné agendy v IS)
» Projctte si rozcestnilSTUDENT
= Osobni administrativa> Student
» VyzkouSejte si aplikace a pfigte k nim Napowédu
> Prettéte si VykladSZR

18. Shrnuti
Adresa pro vstup do IS MUs.muni.cz
DileZité body:

« vybirejte pravidel® svou postovni schranku
e vyskytnou-li se problémy studijniho charakteru, guolujte si nejprve Napeédu IS MU a Studijnirad;
nenajdete-lieSeni, teprve potom se oft&na svoje studijni odteni:
is.muni.cz/studijni
e problémy i pristupu do IS MU (nafp zapomenuté hesl#gste s fakultnim spravcem:
Is.muni.cz/spravci
» sledujte, jaké agendy jsou v IS MUftgiuprény, a ¥as prove'te poZzadované ukony ifplaSovani na
zkousky, registrace fpdneti, kontrola zapsanych fedneta, kontrola witelem vloZzenych znamek,
aktualizace osobnich Udajatd.)



> Problémy tykajici se IS MU posilejte na adrestech@fi.muni.cz
» Problémy tykajici se e-learningovych aplikaci pejsl na adresatech@fi.muni.cz

CZ.1.07/2.2.00/28.0041

Centrum interaktivnich a multimedialnich studijnich opor pro inovaci vyuky a efektivni uceni
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